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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Junk emails कक ऐसस हह  कहतस 

हह|

Deleted 

mails

New Mails Retrieve mails Spam mails D1

KB कक अरर ककलकबकईट हकतक हह। सहह गलत B2

KB मतलब ________ हह। Kilobyte Kilobit Kilobank उपरकक नहह A3

ककबकरर और ............... 

ककममममटर कस  ककमन इनपमट सकधन 

हह।

Mouse Joystick Scanner Printer A4

KEYBOARD मह 

__________  पककर कक 

उपकरण हह।

Output Input Multifunction उपरकक एक भह 

नहह

B5

Line tool कस  button Insert 

Tab मम  _____ मह option मम 

हह।

Shape Formatting Status Standard A6

Document कस  अअतर कक वववशष 

paragraph select करनस हसतत 

_______ Click करम।

Triple Single Double Fourth A7

Microsoft Word Templates 

file कक  _____extension हकतक 

हह|

Dotx txt docs उपरकक नहह A8

MS-Word मह Application 

Software  हह।

सहह गलत A9

Ms-word document चमक 

Home tab मधहल paragraph 

group मधमस … … … .. असतकत |

Alignment Bullets Numbering उपरकक सभह D10

MS-PowerPoint मम Slides 

तमकर कर सकतस हह।

सहह गलत A11

Excel शमर करनसकस  वलमस 

टकसकबकर पर  … … … … … ..मह 

बटन वकलक करनक पडतक हह।

Start Menu Home Delete A12

Excel शमर करनस कस  वलए  परम 

Desktop कस  Task bar कस  उपर 

वकलक Start मह button कक 

वकलक करनक परसगक।

सहह गलत A13

Excel शमर करनस कस  वलए परम 

Desktop कस  Task bar  कस  उपर 

कस  … … … … … … इस button 

कक वकलक करनक हकगक।

Start Menu Home Delete A14

worksheet  मस   Name Box 

कस  सहधस तरफ कक  पटहकक 

… … … … … …  bar कहतस हह।

सटसटस फकमममरलक ॲकससस टमल B15



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Data summarize करनस कस  

वलमस … … … … … … . कक उपमकग 

करतस हह।

Chart Pivot Table Filters Form B16

वनमवलवखत मस सस ककसमस 

Presentation बनकमक जक 

सकतक हह ?

Ms Excel Ms 

PowerPoint

Ms Presenter Ms Word B17

Slide Show _________ मस 

तहमकर ककमस जकतस हस ।

PowerPoint File Folder Window A18

Smartart कमकअर Powerpoint 

मम ___________ गमप मम उपलबध 

हह।

Home Insert Transition View B19

Presentation मम Speaker 

note रकल सकतस हह।

सहह गलत A20

Delete button पर वकलक करकस  

आमक हए E-Mail कक delete 

ककमक जक सकतक हह?

नहह कर सकतस कर सकतस हह कभह कभह कर 

सकतस हह

उपरकक ककई नहह B21

Forward button पर वकलक 

करकस  आमक हए E-Mail कक 

delete ककमक जक सकतक हह?

नहह कर सकतस कर सकतस हह कभह कभह कर 

सकतस हह

उपरकक ककई नहह A22

Compose button पर वकलक 

करकस  आमक हआ E-Mail दमसररकक 

भसजक जक सकतक हह?

नहह कर सकतस कर सकतस हह कभह कभह कर 

सकतस हह

उपरकक ककई नहह A23

Delete button पर वकलक करकस  

आमक हआ E-Mail दमसररकक भसजक 

जक सकतक हह?

नहह कर सकतस कर सकतस हह कभह कभह कर 

सकतस हह

उपरकक ककई नहह A24

Forward button पर वकलक 

करकस  आमक हआ E-Mail दमसररकक 

भसजक जक सकतक हह?

नहह कर सकतस कर सकतस हह कभह कभह कर 

सकतस हह

उपरकक ककई नहह B25


